TO: 人力资源部                                                    

尊敬的招聘负责人,您好！

感谢您预订招聘会，谨祝工作顺利、事业兴旺！

· 参加上海招聘会流程如下：
1、请拨打招聘会热线021-36061234咨询近期上海招聘会情况,确定是否有展位.
2、请打印后填写参会反馈单并加盖单位公章,连同营业执照复印件传真至021-36061116、
准备好招聘海报并发邮件至：ht0909@163.com(邮件标题请注明公司名称及参展时间、场馆） 
4、按照我们给您传真的付款通知单付款,并回传贷记凭证至021-36061116
5、我们在招聘会开始前一天发送参会通知单给您.
6、贵公司根据参会通知单上的时间地点到展会现场领取办公用品到指定展位参会,接受简历并面试.
7、我们邮寄发票或现场给您发票.
8、我们跟踪贵公司参会效果,处理您的意见.
· 上海招聘会咨询热线：
联系电话：021-36061234   传真：021-36061116
招聘顾问：朱小姐  敬请保留我们的联系方式，谢谢!
提醒付款后方可排位，不接受现场付费，排位按付款顺序统一安排，展位有限，排满即止！请及时付款并及时传真付款凭证确认。如因付款及确认不及时导致位置安排不进则需调整场馆或区域安排；展位预订后请勿随意取消或推迟参会日期，否则须承担50%展位费的违约金；周四11:30后通知撤消展位或推迟参会日期的恕不退还展位费，按正常参会收费.因付款较晚导致无展位,本公司有权退款或另行按排其他展馆！位置特别紧张，请速预定！
            参   会   确   认   函(确认请填好确认函回传至021-36061116)
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	单位名称
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	邮  编
	

	联系人
	
	联系电话
	
	（企业盖章）

	手机号码
	
	传真号码
	
	

	E-mail:
	
	海报数量
	
	

	海报制作
	· 是（内容发送：ht0909@163.com）    □ 否   （海报超出限额每张加收30元）

	参会需求
	□ 增加电源（50元/个）□ 增加工作人员（50元/人）□ 指定展位（看图选位100元/个）


★请附营业执照副本复印件并在参会确认函上加盖单位公章，以备查验。                 年   月    日        
■本公司承诺：参会时遵守会场规定、服从现场管理，未经新发现书面允许保证不散发小广告。













